
Паспорт библиотеки 

школы №5 

 
I. Общие сведения 

     1.Наименование школы МАОУ «Гимназия № 5» г.Альметьевска РТ 

     2.Адрес школы  г.Альметьевск.,_ул. Тимирязева-39. 

     3.Телефон школы   32-47-69,  32-47-70 

     4.Электронная почта, сайт  школы  sch_296_@_kzn_ru_  

                                                                  S5.Alm@edu.tatar.ru 

                                                                  htt ps://edu. tatar.ru/almet/sch5 

5. Год основания библиотеки     1954_______ 

     6. Место расположения    в школьных мастерских 

7. Общая площадь   74 кв.м._____ 

8. Площадь  абонемента совмещенного с читальным залом        42 кв.м. 

9. Площадь книгохранилища художественной литературы       24 кв.м. 

10. Площадь книгохранилища учебной литературы      8 кв.м. 

11. Наличие компьютера   имеется 2 компьютера:  

 1-ый -рабочий библиотекаря (инв.№01304631),  

  2-ой для пользования читателей с доступом интернет 

12. Наличие других технических средств   магнитофон, проектор с 

экраном, принтер  

13. Количество мебели, отведенных под библиотеку   гардероб  инв. 

№01630155.,этажерки:№01900501.,№01900500.,полки для 

книг:№01900503.,№01900503.,№01900501.,№01900502.шкафы:2 шт.-

высоких.,9 шт-низких.,3 шт-ст.,24шт.-стульев мягких., 12 шт.-навесные 

стеллажи.,9-ярусов железных стеллажей.,7 шт.-стеллажей с деревянными 

полками. 

14. Количество посадочных мест -    20 

II. Сведения о кадрах 

 1. Штат библиотеки      1 чел-заведующая библиотекой.                               

 2.ФИО     Хафизова_Гульназ_Сабиряновна 

3. Образование  высшее-специальное (Казанская государственная академия 

культуры и искусств -12.06.96г.) 

4. Стаж работы: 

     Общий   26   лет   (с 28.08.87.) 

      По специальности   16   лет   (с  05.01.97.)  

      В данной школе    11 лет       (с 01.07.02.) 

5. Разряд оплаты труда по ЕТК  - первая категория 

6. Прохождение последних курсов повышения квалификации    10.10.2013.    

«Совершенствование деятельности школьной библиотеки в условиях 

модернизации образования»  (ИЭУП  г.Казань) 

7. Награды    

 почетные грамоты:  
 -Грамота УО –за 1 место в муниц. конкурсе книжных выставок- 12.12.06 №11.,    

 -Грамота УО –за 1 место в конкурсе «Лучший профсоюзный уголок» 2011г.,  

mailto:S5.Alm@edu.tatar.ru


-Грамота УО –за долголетний труд, и связи с общероссийским праздником «День 

библиотек»   

- Тат. Респ. Комитет профсоюза работников народного образования - Грамота за активную     

  работу в профсоюзе. 12.10.09 № 20.,  

-МО и НРТ грамота №177-н от 01.08.11. 

8. Владение компьютером    окончила курс обучения по специальности 

Оператор ЭВМ, свидетельство  А №103 от 01.04.2003г. 

 

III. График работы библиотеки    пн. –пт. 8.00-16.00  (обед 13.00-14.00) 

                                                               сб.        8.00-13.00  (без обеда) 

                                                                           воскресенье - выходной        

IV. Наличие нормативных документов: 

1. Положение о библиотеке___да___________________________________ 

2. Правила пользования библиотекой_____да________________________ 

3. План работы библиотеки _______да______________________________ 

4. Должностная инструкция работников библиотеки_______да_________ 

V. Наличие отчетной документации: 
1. Книга суммарного учета художественной литературы______да_______ 

2. Книга суммарного учета учебной литературы___________да_________ 

3. Инвентарные книги _________да_________________________________ 

4. Тетрадь учета изданий, не подлежащих записи в КСУ_____да________ 

5. Тетрадь учета книг, принятых взамен утерянным_________да_________ 

6. Дневник библиотеки ______да____________________________________ 

7. Папка для сбора счетов и накладных_______да______________________ 

8. Ведомости выдачи учебников по классам_____да____________________ 

9. Формуляры читателей ______да___________________________________ 

10. Папка актов движения фонда______да____________________________ 

11. Отчет о работе библиотеки ______да_____________________________ 

 

VI. Сведения о фонде библиотеки: 
 Общий фонд библиотеки _______________25  103  экз._________________ 
                                                                                                                     (количество 

                                                                                                                                                                                              

1.Библиотечный фонд, подлежащий инв. учету  

(кроме учебников)                                                              13 061 экз. 

 Из них: 

Фонд худ. и отраслевой литературы       11 145 экз.  

Фонд методической литературы      1 409  экз. 

Справочная литература     507 экз.     

  

 2. Учебный фонд библиотеки                  12 042 экз.      ( на электр. носит – 182 экз.) 

 

из Федерального                                                 из регионального 

перечня                 10 044                      перечня                    1998 

                

3. Количество названий,                                            

выписываемых периодических изданий     36 наим. 

                                                                        13-газет, 23-журнала 



 VII. Справочно-библиографический аппарат библиотеки: 

1. Алфавитный каталог__________да__________________________________ 

2. Систематический каталог________да________________________________ 

3. Картотека учебников_________да___________________________________ 

4. Справочный уголок___________да__________________________________ 

5. Тематические папки__________да__________________________________ 

VIII. Читатели библиотеки: 
                      (заполняется в конце учебного года) 

 - Количество учащихся в школе   583  из них читателей  583      

 - Количество учителей  47  из них читателей    40          

 -Другие работники и родители (читатели)    8     

 - всего читателей за 2012-2013 уч год    631 

 

IX. Основные показатели работы: 
                       (заполняется в конце учебного года) 

Выдано за учебный год- 12 583  экз.  (без учебников)                                         

1. Обращаемость-   1,0  

2. Читаемость-  20 

3. Посещаемость-  18 

4. Книгообеспеченность-  21  

 

Дата заполнения  « 25 »  май     2013 г. 

Исполнитель документа  Хафизова Г.С.   подпись________ 

Должность  Заведующий библиотекой 

 
 


